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Lịch tuần thứ 49
Từ ngày 01/12/2014 đến ngày 07/12/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

01
	· Họp về công tác TS Văn bằng 2 chính quy.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng; đại diện lãnh đạo: Trung tâm PT Đào tạo, Phòng QL Đào tạo, Khoa tiếng Anh và Khoa Kinh tế.
· Khoa CN Sinh học tổ chức Lễ kỷ niệm 21 năm ngày thành lập Khoa.

Thời gian:  10h00

Địa điểm: Số 3A, Đào Duy Anh, Hà Nội.
Thành phần: Toàn thể cán bộ Khoa CN Sinh học và khách theo giấy mời.
	· Họp liên tịch Đảng uỷ - Ban Giám hiệu.

Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
· Khóa bồi dưỡng Ứng dụng CNTT trong giảng dạy ngoại ngữ cho đội ngữ Cán bộ- Giảng viên (nhóm 2).

Thời gian: 13h30.

Địa điểm: Phòng máy tính, Cơ sở 2 khoa Du lịch.
(G1, Tam Hiệp, Thanh Trì, Hà Nội).

Thành phần: Theo danh sách.


	Thứ Ba

02
	· Họp giao ban tháng 12/2014.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BGH, toàn thể lãnh đạo các đơn vị, Bí thư các chi bộ và CT CĐ; Mời BT Đoàn TN tham dự.
	· Họp chuẩn bị cho công tác nghiệm thu cấp Bộ “Giáo trình, tài liệu tiếng Anh trực tuyến dành cho người lớn cấp độ 1, 2, 3, 4 theo khung NL ngoại ngữ 6 bậc”. 
Thời gian: 15h00.


Địa điểm: Phòng họp B. 

Thành phần: BGH, đại diện lãnh đạo phòng: KH-TC, TC-HC, NCKH & HTQT và đại diện nhóm sản xuất (Ông Nguyễn Văn Quang, Bà Hoàng Tuyết Minh, Bà Trần Thị Lan Thu, Ông Trần Thiên Hoàng và Ông Ngô Hoàng Đức). 

	Thứ Tư
03
	· Khóa bồi dưỡng Ứng dụng CNTT trong giảng dạy ngoại ngữ cho đội ngữ Cán bộ - Giảng viên (nhóm 2).

Thời gian: Ngày 03,04/12/2014 

(Cả ngày bắt đầu lúc 7h30).
Địa điểm: Phòng máy tính, Cơ sở 2 khoa Du lịch.
(G1, Tam Hiệp, Thanh Trì, Hà Nội).

Thành phần: Theo danh sách.
	

	Thứ Năm

04
	· Tập huấn về công tác sinh viên năm 2014.

Thời gian: 02 ngày 04,05/12/2014 (bắt đầu lúc 8h00).
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Theo Giấy triệu tập; mời đại diện: Đảng ủy - BGH và lãnh đạo các đơn vị thuộc Viện.
· Nghiệm thu giáo trình học liệu chuyên ngành CN thông tin, môn học: “Tiếng Anh chuyên ngành”. 
Chủ biên: CN. Nguyễn Thị Lan Phương
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 9h00.


Địa điểm: Phòng Hội thảo. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
	· Nghiệm thu HLĐT “Marketing” và “Lý thuyết trò chơi trong kinh doanh”. 
Đơn vị sản xuất: Khoa Kinh tế
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 14h00.


Địa điểm: Phòng Hội thảo. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu HLĐT “Luật môi trường” và “Luật Tố tụng dân sự”. 
Đơn vị sản xuất: Khoa Luật
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 15h00.


Địa điểm: Phòng Hội thảo. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ Sáu

05
	· PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Nguyễn Xuân Quế và Ông Nguyễn Anh Tuấn dự “Lễ kỷ niệm 55 năm ngày thành lập Báo Giáo dục & Thời đại”.
Thời gian: 8h30

Địa điểm: Hội trường A, Bộ Giáo dục & Đào tạo.

(Số 49, Đại Cồ Việt, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
· Họp BCH Công đoàn Viện.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Các đồng chí trong BCH Công đoàn Viện.
· Họp BCH Công đoàn Viện mở rộng.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Các đồng chí trong BCH Công đoàn Viện và Tổ trưởng, Tổ phó các Tổ Công đoàn.
	· Bảo vệ Luận án Tiến sĩ.
Nghiên cứu sinh: Nguyễn Thị Thu Hường

Đề tài: Chính sách nhà nước về phát triển làng nghề thủ công mỹ nghệ Việt Nam.
Thời gian: 17h00
Địa điểm: P401 nhà 6, Trường Đại học Kinh tế Quốc dân.

	Thứ bảy

06
	· Nghiệm thu cấp Bộ “Giáo trình, tài liệu tiếng Anh trực tuyến dành cho người lớn cấp độ 1, 2, 3, 4 theo khung NL ngoại ngữ 6 bậc”. 
Thời gian: 9h00.


Địa điểm: Phòng họp B. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu, khách mời, BGH, đại diện lãnh đạo phòng: KH-TC, TC-HC, NCKH & HTQT và đại diện nhóm sản xuất (Ông Nguyễn Văn Quang, Bà Hoàng Tuyết Minh, Bà Trần Thị Lan Thu, Ông Trần Thiên Hoàng và Ông Ngô Hoàng Đức). 
· PVT Trương Tiến Tùng trao bằng TN Đại học các ngành tại Hà Nội, Hà Tây và Tiền Phong.
	

	Chủ Nhật

07
	·  PVT Trương Tiến Tùng trao bằng TN Đại học các ngành tại TT GDTX Sơn Tây & Trường Hữu Nghị 80
· PVT Nguyễn Mai Hương trao bằng TN Đại học các ngành tại Viện Ngôn ngữ và Thanh Trì.
	


Ghi chú:
- Đề nghị các Khoa có đào tạo hệ chính quy chuyển kế hoạch đào tạo năm học 2014 – 2015 và lịch thi kết thúc học phần của học kỳ I năm học 2014 – 2015 về Phòng QL Đào tạo (đ/c Nghĩa) trước ngày 10 tháng 12 năm 2014. 

- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 11 năm 2014 về phòng Kế hoạch - Tài chính. 

- Đề nghị các đơn vị nộp đối chiếu tháng 10 năm 2014 về phòng Kế hoạch - Tài chính.

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH năm 2014 đã bảo vệ xong làm thủ tục thanh quyết toán.
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